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Codigo: GDI-GPD-F029

Version: 07

Vigencia: 25 de septiembre de 2025
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Objeto de la reunién: Jornadas de Induccion y Reinduccion Marzo 2026
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4:30 p.m.
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ANEXAMOS LISTADO DE
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CONSENTIMIENTO: Quien registra sus datos, conforme a la Ley 1581 de 2012 y demas normas reglamentarias aplicables, declara que conoce y acepta la Politica de Tratamiento y Proteccion de Datos Personales de la Secretaria Distrital de Gobierno, y que la informacion proporcionada es veraz, completa, exacta, actualizada y verificable. Reconoce y acepta que cualquier consulta o
reclamacion relacionada con el tratamiento de sus datos personales podra ser elevada verbalmente o por escrito ante la Secretaria Distrital de Gobierno — Oficina de Atencion al Ciudadano, como responsable del tratamiento; cuya pagina web es www.gobiernobogota.gov.co y su teléfono de atencion es 3387000. Manifiesta que con los datos proporcionados tiene el derecho de conocer,
actualizar y rectificar los datos personales, a solicitar prueba de este consentimiento, a solicitar informacion sobre el uso que se le ha dado a los datos personales, a presentar quejas ante la Superintendencia de Industria y Comercio por el uso indebido de los datos personales, a revocar esta autorizacion o solicitar la supresion de los datos personales suministrados y a acceder de forma gratuita

alos mismos. De igual manera entiende que los datos aqui consignados seran usados para temas estadisticos, de caracterizacion poblacional y en determinados casos para el acceso a la oferta institucional de la Secretaria Distrital de Gobierno.

* Ver SAC-M002 Manual de Atencion Diferencial y Preferencial para personas con discapacidad, disponible en https:/gaia.gobiernobogota.gov.co/content/sistema-integrado-de-gestion-sdg
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Modalidad: e Virtual .
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INDUCCION Y REINDUCCION

Fecha:

6/03/2026

Hora de inicio: _

Lugar:

Auditorio Nelson Morales ~ Alcaldia Local de Kennedy

Hora de finalizacion: .
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DESARROLLO Y CONCLUSIONES DE LA REUNION:

En la fecha y hora establecidas, nos reunimos para realizar la induccion y reinduccion FDL 2026, la cual se llevo a cabo en dos jornadas, segun el siguiente horario: Primera jornada: 10:00

a.m. a 12:30 .my Segunda jornada: 2:00 p.m. a 4:30 p.m.. Cada jornada comenzo6 con un agradecimiento a la presencia de los contratistas, quienes asistieron puntualmente a las sesiones

El orden del dia desarrollado en ambas jornadas fue el siguiente:

1. Bienvenida. La contratista profesional Sirley Virgues Murcia, realiza la apertura del evento, dando unas recomendaciones acerca del buen uso del auditorio, acto seguido da el uso de la

Palabra al sr. Alcalde Javier Prieto Tristancho.

2. Saludo Alcalde (E) Javier Prieto Tristancho. El sefior Alcalde, luego de saludar y dar la bienvenida a los participantes en al auditorio, expuso su trayectoria en la Secretaria de Gobierno.

Sefiald que el proposito de su gestion es optimizar los recursos, indicando que evidencié que algunas tareas se realizaban de manera duplicada. Asimismo, manifestd su intencion de

mejorar los tiempos en el pago de las cuentas de cobro.

3. Presentacion Organigrama ALK 2026, Elsr. Alcalde realizo la presentacion del organigrama indicando que realizé algunos cambios que considerd pertinentes para mejorar su

administracion, teniendo en cuenta la estructura y funcionamiento de otras alcaldias. Sefialé que esperaba que este nuevo modelo de gerencia beneficiara los procesos tanto al interior como

al exterior de la Alcaldia. Finalmente, invit6 a los asistentes a aceptar dichos cambios de la mejor manera.

4. Presentacion Profesionales Codigo 222 Grado 24. En ambas jornadas se informo que la profesional Codigo 224 Grado 24 del area de Gestion Administrativa y Financiera no se

encontraba en funciones, debido a que la Dra. Maria del Pilar Mufioz, quien desempenaba este cargo, laboro hasta el 27 de febrero, fecha en la que se retird por jubilacion. Actualmente, se

esta a la espera del nombramiento de un nuevo funcionario. Por otra parte, en relacion con el Profesional Codigo 222 Grado 24 del area de Gestion Policiva Juridica, en la jornada de la

mafiana el Dr. Arnulfo Garcia present6 excusas por una diligencia. No obstante, en la jornada de la tarde asistio y realizd la presentacion correspondiente del drea y de las actividades que

desarrolla. En cuanto al tercer Profesional Codigo 222 Grado 24, el Dr. Javier Cifuentes Villamizar, coordinador de Inspecciones, no pudo asistir a la jornada. Sin embargo, el area fue presentada

en la mafiana por Luis Nivia y en la tarde por Catalina Rosero.

5. Intervencion SST, la cual estuvo a cargo de los contratistas: Maria Fernanda Pérez Caceres (Referente SST) y Oskar Lagos (Técnico SST).

6. Intervencion PIGA, presentacion de PIGA Ia cual estuvo a cargo de la profesional Contratista Luz Andrea Solorzano Ramirez (Referente PIGA) y el contratista David Ricardo Reyes

Pedraza.

- (Continua en la siguiente pagina)

COMPROMISOS DE LA REUNION:

RESPONSAB LE FECHA DE ENTREGA
No. ACTIVIDAD

1

2

NOTA 1: En caso de ser una reunién virtual se puede anexar el reporte de asistencia generado por las plataformas de reuniones o plataformas que generen formularios.
NOTA 2: Agregue o elimine las filas que sean necesarias para registrar los asistentes y los compromisos de la reunién.



DESARROLLO Y CONCLUSIONES DE LA REUNION:

7. Intervencion Centro de Documentacion e Informacion C.D.I1. Su presentacion estuvo a cargo del lider de area contratista profesional William Javier Rojas Vargas

8. Intervencion Gestion administrativa, en la misma el funcionario Jesis Manuel Ceballos Castrillon, Auxiliar Administrativo codigo 407, grado 27 (e), realizo la presentacion del area,

exponiendo las funciones de cada uno de sus integrantes. Acto seguido, cedid la palabra a la profesional contratista Yuly Romero, quien explico las actividades que desarrolla en la ALK, los

contratos en los que apoya la supervision, asi como lo relacionado con el servicio de mantenimiento y personal todero. Igualmente, aclar6 aspectos relacionados con el uso de los parqueaderos

dentro de la ALK. Posteriormente, intervino el profesional contratista Juan Sebastian Beltran Salas, quien, tras su presentacion, explicé el procedimiento para la solicitud del servicio de transporte.

Finalmente, se presento la contratista Andrea Ocampo, quien expuso las funciones a su cargo y su responsabilidad en el manejo de los espacios dentro de la Alcaldia Local de Kennedy.

9. Intervencion Equipo TIC a cargo del Contratista Jhoan Santiago Moreno Castiblanco.

10. Intervencion Gestion Documental estuvo a cargo de la lider del area contratista Profesional Giovanna Elizabeth Parra Cahuefo.

11. La intervencion por parte del area de Almacén fue realizada por la contratista Yuri Andrea Suarez Otalora, en razon a que la lider del area, la funcionaria Alexandra Johenn Alvarez

Mantilla, se encontraba incapacitada.

12. Intervencion Equipo de Comunicaciones. En la jornada de la mafiana la realiz6 la lider del area Deisy Julieth Ochoa Noguera y en las horas de la tarde a cargo del Contratista Aldair Augusto,
Soto Martinez.

Cada equipo que intervino realizd su presentacion de manera puntual, destacando los aspectos més relevantes de los procesos que lidera. Asimismo, manifestaron su disposicion para brindar

capacitacion cuando sea requerida y para atender las solicitudes desde sus respectivas areas y responsabilidades.

13. Por ultimo se realizo la intervencion de seguridad la cual estuvo a cargo del supervision Carlos Rodriguez (por parte de la empresa de Vigilancia), quien brindé algunas precisiones sobre

el proceso de ingreso y salida. Asimismo, realizé recomendaciones relacionadas con la seguridad al interior de la Alcaldia Local de Kennedy, reiterando aspectos importantes sobre el manejo

del parqueadero. En lajornada de la mafana, también intervino la compafiera de ventanilla, Gloria Gineth Cardenas Obando, quien recordd la importancia del apoyo que cada

servidor puede brindar desde su area, especialmente al orientar a los ciudadanos que solicitan informacioén o que puedan encontrarse desorientados dentro de las instalaciones de la Alcaldia.

Para concluir la jornada, se compartio un codigo QR con los participantes, para diligenciar la Encuesta de Caracterizacion, cuya finalidad es obtener informacion relevante sobre los participantes

para futuras gestiones.

COMPROMISOS DE LA REUNION:

RESPONSAB LE FECHA DE ENTREGA
No. ACTIVIDAD

1 Envio de Acta y listado de Asistencia CPS Planta 20 de marzo /2026

2

NOTA 1: En caso de ser una reunién virtual se puede anexar el reporte de asistencia generado por las plataformas de reuniones o plataformas que generen formularios.
NOTA 2: Agregue o elimine las filas que sean necesarias para registrar los asistentes y los compromisos de la reunién.



